Anordnungs-Workflow...

proDoppik

proDoppik AO-Workflow erméglicht die
vollstandige Umstellung des beleghaften
in ein belegloses Anordnungswesen.
Grundvoraussetzung fiir die beleglose
Abarbeitung von Anordnungen ist die
revisionssichere Ablage der elektro-
nischen Belege in ein Dokumentenma-
nagementsystem (DMS).

Desweiteren werden im Workflow die
Zeichnung der sachlichen/rechnerischen
bzw. der Anordnungsunterschrift mittels
einer digitalen Signatur vollzogen. Neben
der einfachen Signatur werden die fort-
geschrittene und die qualifizierte Signatur
(auch Massensignatur) untersttzt.

[ Datei Filter 2

Die Steuerung des Workflow erfolgt auf
der Grundlage der vorhandenen Rechte-
struktur im Verfahren. Die anordnungs-
begleitenden Belege (Rechnungen usw.)
kénnen uber den proDoppik ScanServer
oder aus dem proDoppik Rechnungs-
eingangsbuch zugeordnet werden. Auch
das Importieren von digitalen Dokumen-
ten aus Ihrem Dateisystem ist moglich.

Durch den Einsatz des elektronischen
Anordnungs-Workflows werden die
Belegwege und die Bearbeitungszeit
innerhalb der Verwaltung erheblich
verkirzt. Auch die angeschlossenen
AuBenstellen der Verwaltung sind in den
Workflowprozess voll integriert. Dabei ist
fur die Mitarbeiter jederzeit der Status
einer Anordnung ersichtlich.
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Auf einen Blick

Einsatz der digitalen Signatur
Signaturlésung apsec
Signaturunterstitzung Procilon
Signaturunterstitzung Governikus
Nutzung AO-Container
Massensignatur
Dokumentenmanagementsystem
ScanServer

Postmanagement
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Postmanagement
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proDoppik

Mit dem proDoppik Postmanagement
erhalten Sie die Mdglichkeit, mit digi-
talen Ein- und Ausgangsrechnungen zu
arbeiten. Daflir werden die digitalen
Rechnungen in verschiedene Post-
bucher eingelesen oder mittels Zusatz-
komponenten stapelweise gescannt und
importiert. Der Zugriff auf die verschie-
denen Postblicher ist je Nutzer und/oder
Nutzergruppe separat mit verschiedenen
Rechten steuerbar.

Von der Erfassung und Vorkontierung
tber die sachlich/rechnerische Richtig-
zeichnung bis hin zur Freigabe der Rech-
nung zur Anordnung in der Geschafts-
buchhaltung erfolgt beim Abarbeiten
der Rechnungen eine vollstandige elek-
tronische Unterstiitzung.

Bei Einsatz der optionalen OCR-Erken-
nung wird zudem die Erfassungsarbeit
erleichtert, da Stammdaten der Rech-
nung automatisch erkannt und mit Hilfe
der in proDoppik hinterlegten Daten
evaluiert werden.

Bei der Verwendung der elektronischen
Rechnungsbiicher in proDoppik
werden die Bearbeitungszeiten unter
anderem durch den ,Wegfall von Liege-
zeiten“ merklich verkurzt und der
gesamte Bearbeitungsvorgang zudem
transparenter. Der aktuelle Status und
Verbleib einer jeden Rechnung ist
jederzeit Uber entsprechende Status-
anzeigen nachvollziehbar.

Rechnungsbiicher
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Auf einen Blick ]
B Rechnungen erfassen und
verarbeiten
B Verarbeitung elektronischer Belege
B Vorkontierung flir die GBH
B Nutzung digitaler Signatur
B Dokumentenmanagementsystem
B ScanServer fir Stapelerfassung
B OCR-Erkennung fir schnellere
Erfassung
B AO-Workflow wird komplett
unterstitzt
B Eingangsverarbeitung ZUGFeRD-
konformer PDF-Dateien
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Gern bieten wir lhnen auch Barcode-
etiketten und -spender an, die Ihnen
das Trennen der Rechnungsstapel
vereinfachen.
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